ENF 101 - TEMEL BILGI TEKNOLOJILERI KULLANIMI - Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu - Yénetim ve Organizasyon Balimii
Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bu dersin amaci; 6grencilerin mesleki yasamlarinda ihtiyag duyacaklari bilgi teknolojileri okuryazarligini gelistirmek, ofis programlarini etkin kullanmalarini saglamak ve
NEVU bilgi sistemleri Gizerinden akademik/idari stireclere hakim olmalarina destek olmaktir.

Dersin Igerigi

Bu ders, is diinyasinda dijitallesmenin roltinii kavratmayi, ofis programlarinin etkin kullanimiyla 6grencilerin mesleki ve akademik becerilerini gelistirmeyi hedefler. Ders
kapsaminda Word ile rapor ve resmi yazi hazirlama, Excel ile veri analizi ve grafik olusturma, PowerPoint ile etkili sunum tasarlama becerileri kazandirilir. Ayrica 6grenciler,
NEVU &grenci bilgi sistemleri ve kiitliphane otomasyonu gibi kurumsal dijital araclari taniyarak akademik siireglerini ydnetmeyi égrenirler. isbirligine dayali dijital
araglarin kullanimiyla birlikte 6grencilerin saglik ve pazarlama alanina 6zgii projeler Gretmeleri desteklenir.

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

1. Ders kapsaminda dgretim elemani tarafindan hazirlanacak ders notlari, uygulama dosyalari ve érnek vaka calismalari 2. Cevrimici Kaynaklar ve Malzemeler 3. NEVU
Ogrenci Bilgi Sistemi Kullanim Kilavuzu. 4. https://bilimgenc.tubitak.gov.tr/makale/chatgpt-nedir-nasil-kullanilir

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yéntemleri

Ders kapsaminda anlatim ve tartisma yontemleriyle dijitallesme ve yapay zekanin is diinyasindaki roli kavratilirken, gosterip yaptirma ve uygulama teknikleriyle
dgrencilerin Word, Excel, PowerPoint, Outlook ve NEVU bilgi sistemlerini etkin bigimde kullanmalari saglanir. Ornek olay incelemeleriyle saglik ve pazarlama sektériine
dair glincel dijitallesme uygulamalari ele alinir, grup calismasi ile 6grencilerin yapay zeka destekli icerik Gretimi ve isbirligi becerileri gelistirilir.

Ders icin Onerilen Diger Hususlar

Ogrenciler derse gelmeden &nce ilgili haftanin hazirlik bélimiine gére gerekli ders hazirliklarini yapmalidir.
Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilar

Dersi veren yardimci 6gretim elemani yoktur.

Dersin Verilisi

Yiiz Yiize / Orgiin Ogretim

Dersi Veren Ogretim Elemanlari

Ogr. Gor. Dr. Gilgin Caliskan Seyfeli

Program Ciktisi

Ofis programlarini (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) etkin bir sekilde kullanir.

NEVU &grenci bilgi sistemi, e-posta sistemi, kiitliphane otomasyonu gibi araclari tanir ve kullanir.

Bilgisayar bilesenlerini tanir

Dijital déniistimiin is diinyasindaki nemini anlayabilir ve yapay zekanin saglik alanindaki etkilerini degerlendirebilirler.
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Haftalik icerikler

Hazirhik
Sira Bilgileri Laboratuvar Ogretim Metodlan Teorik Uygulama
1 Ders bilgi Anlatim, Soru-Cevap Ders Tanitimi,
paketini Bilgisayara Giris ve
inceleyiniz. isletim Sistemi,
Temel Bilgisayar
Kullanimi ve
internet
2 Saghk *Anlatim, Tartisma Dijital Donlisim ve  Glncel 6rneklerin tartisilmasi, kisa vaka
sektoriinde Yapay Zekaya Giris: analizi
yapay zeka is diinyasinda
kullanimina dijitallesme, BT'nin
dair 1 6rnek onemi, yapay
arastirin. zekanin saghk
alanindaki etkisi
3 Ogrendi Bilgi *Anlatim, Uygulama NEVU Bilgi UBYS Uzerinden ders/6dev ekrani inceleme,
Sistemi Sistemleri I: Ogrenci SHMYO Web sayfasi inceleme
profilinizi Bilgi Sistemi isleyisi
glincelleyiniz. ve moddilleri,
SHMYO Web
Sayfasi Kullanimi
4 Ornek e- *Anlatim, Uygulama E-posta Kullanimi E-posta hesaplari olusturma (Gmail 6rnegi)
posta E-posta yazma ve gdnderme (konu, alici,
yazarak icerik yazma) E-posta yaniti ve iletme;

gonderme glvenlik (spam, dolandiricilik)
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Hazirhik
Bilgileri

Word'de
o6rnek metin
dizeltme

Word'de
ornek metin
dizeltme

Word'de
o6rnek metin
dizeltme

Excelde
ornek
calisma

Excelde
ornek
calisma

Excelde
ornek
calisma

Powerpoint
o6rnek sunum
hazirlama

Powerpoint
6rnek sunum
hazirlama

Powerpoint
o6rnek sunum
hazirlama

Laboratuvar Ogretim Metodlan

*Anlatim, Uygulama

Tablo Olusturma ve Diizenleme « Tablo
ekleme, hiicre birlestirme, satir ve situn
ekleme/silme Sayfa Dizeni Ayarlari « Kenar
bosluklari, sayfa boyutu ve yénlendirmesi
Baslik ve Sayfa Numarasi Ekleme ¢ Sayfa
numarasi ekleme ve baslik stilleri kullanma
*Anlatim, Uygulama

*Anlatim, Uygulama

*Anlatim, Uygulama

*Anlatim, Uygulama

*Anlatim, Uygulama

*Anlatim, Uygulama

PowerPoint Araylizii Tanitimi « Slayt, slayt
goérinimda ve diizenlerini tanima Yeni
Sunum Olusturma ¢ Bos sunum agma ve
sablon kullanma Slayt Ekleme ve
Duzenleme ¢ Yeni slayt ekleme, silme ve
diizenleme

*Anlatim, Uygulama

*Anlatim, Uygulama

*Anlatim, Uygulama

Teorik

Microsoft Word -
Temel Bilgiler

Microsoft Word -
Temel Bilgiler

Microsoft Word -
ileri Dlizey Bilgiler

Vize Sinavi

Microsoft Excel -
Temel Bilgiler

Microsoft Excel -
Fonksiyonlar

Microsoft Excel -
Grafikler ve ileri
Dizey

Microsoft
PowerPoint - Temel
Bilgiler

Microsoft
PowerPoint - icerik
Ekleme

Microsoft
PowerPoint -
Gegisler ve
Animasyonlar

Genel
Degerlendirme ve
Uygulama

Uygulama

Word Arayiizii Tanitimi « MenU ¢ubugu, arag
cubugu ve seridi tanima Yeni Belge
Olusturma « Bos belge agma ve sablon
kullanma Metin Yazma ve Bicimlendirme
Yaz tipi, boyut, renk, kalin, italik ve alti cizili
ayarlari « Paragraf ayarlari (hizalama, satir
aralign)

Gorsel Ekleme ve Diizenleme ¢ Resim
ekleme, boyutlandirma ve konumlandirma ¢
Stil ve Sablon Kullanimi Onceden
tanimlanmis stiller kullanma ve 6zellestirme »
Belgeyi PDF Olarak Kaydetme Belgeyi farkli
formatlarda kaydetme (PDF, DOCX)

Excel Araylzl Tanitimi « Hiicre, satir, situn ve
calisma sayfalarini tanima Yeni Calisma Kitabi
Olusturma ¢ Bos calisma kitabi acma ve
kaydetme Hucrelerle Calisma ¢ Veri girisi,
hiicre bicimlendirme (rakam, tarih, metin)

Temel Formiller Kullanma ¢ Toplama,
ctkarma, carpma, bdlme islemleri Hiicre
Referanslari « Mutlak ve goreli hiicre
referanslari kullanma Verileri Filtreleme ve
Siralama ¢ Verileri siralama ve filtreleme
yéntemleri

Grafik Olusturma  Cizgi, situn ve pasta
grafigi olusturma Verileri Gorsellestirme «
Grafiklerde veri etiketleri ve baslik ekleme

PowerPoint Araylizi Tanitimi « Slayt, slayt
goériniima ve diizenlerini tanima Yeni Sunum
Olusturma « Bos sunum agma ve sablon
kullanma Slayt Ekleme ve Diizenleme ¢ Yeni
slayt ekleme, silme ve dlizenleme

Metin ve Gorsel Ekleme « Metin kutulari,
resimler, sekiller ve grafikler ekleme Slayt
Diizeni ve Tasarimi  Arka plan rengi ve
tasarim sablonlari kullanma Slayt Notlari ve
Yorumlar Ekleme ¢ Sunum sirasinda
kullanilacak notlar ekleme

Gegis Efektleri Kullanma ¢ Slayt gecis efektleri
ekleme ve ayarlama Animasyonlar ile icerik
Hareketliligi « Metin ve nesne animasyonlari
ekleme Sunumu Kaydetme ve Paylasma ¢
Sunumu farkh formatlarda kaydetme (PPTX,
PDF)
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Aktiviteler

Vize

Final

Ara Sinav Hazirhk

Final Sinavi Hazirlik

Teorik Ders Anlatim

Ders Oncesi Bireysel Calisma

Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel Calisma

Degerlendirme

Aktiviteler
Ara Sinav

Final

Agirhigi (%)
40,00
60,00

Sayisi

Siiresi (saat)
1,00
1,00
2,00
2,00
2,00
1,00
2,00
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Saglik alaninda temel diizeyde isletmecilik bilgilerine sahiptir.

Karar uygulama ve davranislarinda isletmecilik ve yonetim alanina iliskin edindigi bilgileri kullanma becerisine sahiptir.

Saglik alanindaki isletmecilikle ilgili bilgileri analiz etme, yorumlama ve degerlendirme becerisine sahiptir.

Kendisine verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirir.

Uygulamada karsilasilan ya da 6ngorilemeyen sorunlar icin ekip Uyesi olarak sorumluluk alir.

Edindigi bilgi ve becerileri elestirel olarak degerlendirir.

Ogrenme gereksiniminin stirekliligini kavradigini gésterir.

Ogrenme gereksinimlerine yonelik programlara katilima agik olur.

Saglik alanindaki isletmecilik ile edindigi bilgi ve beceriler diizeyindeki distincelerini ve nerilerini ilgililere yazil ve s6zli olarak aktarir.
Calisma arkadaslarina yardima yatkindir.

Avrupa Dil Portfoyli A2 genel diizeyinde (en az alanindaki bilgileri takip edebilecek ve meslektaslari ile iletisim kurabilecek kadar) yabanci dil
bilgisine sahiptir.

Saglik alaninin gerektirdigi en az Avrupa Bilgisayar Kullanim Lisansi Temel Diizeyinde Office ve bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve
iletisim teknolojilerini kullanir.

Orglit/Kurum, is ve toplumsal etik degerlere uygun davranir.

Sosyal haklarin evrenselligi, sosyal adalet, kalite ve kiiltiirel degerler konularinda yeterli bilince sahiptir.
Degisime ve yenilige aciktir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is glivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahiptir.

Saglik sistemi icerisinde bulunan kurum ve kuruluslari tanir, alaninda calisan bir birey olarak gérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa,
yonetmelik ve mevzuata uygun hareket eder.

Ofis programlarini (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) etkin bir sekilde kullanir.
NEVU &grenci bilgi sistemi, e-posta sistemi, kiitiphane otomasyonu gibi araclari tanir ve kullanir.
Bilgisayar bilesenlerini tanir

Dijital dontstimin is dinyasindaki dnemini anlayabilir ve yapay zekanin saglik alanindaki etkilerini degerlendirebilirler.
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